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1. CONTEXTO

O Instituto de Desenvolvimento e Gestdo (“IDG”) é pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos
ou de fins ndo econdbmicos, com personalidade juridica de associacdo civil, tendo sido fundado em 11 de
fevereiro de 2001, qualificado como Organizac¢do Social, com a finalidade de celebrar contratos junto ao
poder publico e instituicdes privadas para a gestdo de projetos.

O IDG encontra-se estruturado em um modelo de governancga inspirado nas boas praticas corporativas
nacionais e internacionais, contando com os mecanismos de controle, fiscalizagcdo e participagdo da
sociedade. Possui 3 (trés) Conselhos de Administra¢do, Conselho Fiscal, Assembleia Geral e um sistema
de controladoria que proporcionam segurancga juridica, financeira e a transparéncia da gest3do.

2. OBIJETIVO
O presente documento tem como objetivo regular o procedimento de compras e contratagdes realizadas
pelo Instituto de Desenvolvimento e Gestdao — IDG (“IDG”) no ambito de aplicagdo dos projetos culturais,
ambientais, dentre outros que venham a ser geridos, garantindo maior transparéncia, competitividade,
qualidade, legalidade, seguranca, responsabilidade socioambiental, sustentabilidade e aprimoramento
continuo de suas atividades perante fornecedores, parceiros, autoridades e a sociedade.

3. APLICACAO

A presente Politica é aplicavel ao IDG e deve ser observada por todos os colaboradores diretos e terceiros
envolvidos, em suas relagdes com usuarios, prestadores de servicos, fornecedores, parceiros, funcionarios
publicos e autoridades governamentais.

4. DEFINICOES

Para melhor compreensdo do presente Politica, apresentamos neste capitulo algumas definicOes
importantes:

Contratagdao Direta - Contratacdo realizada com a dispensa de selecdo de fornecedores nas hipdteses
elencadas no artigo 13 do presente Politica.

Contratagao Simples - Modalidade de selegdo em que é necessdria apenas uma proposta orcamentaria.

Contratagdao Emergencial - Modalidade de sele¢do de fornecedores, onde o objeto a ser contratado ndo
pode seguir o tramite de contratacao precedido de cotagao de pregos em virtude da auséncia de prazo
ou em decorréncia de situagcdes que possam gerar riscos, prejuizos ou danos aos projetos.

Pedido de Cotag¢ao - Modalidade de seleg¢do de fornecedores, por meio da qual é feita tomada de precos
junto a no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servigos, nos limites estabelecidos nesta
Politica.

Termo de Justificativa - Documento elaborado pela area solicitante com todos os elementos que justifiqguem
a contratagdo no critério eleito pela area, respeitados os limites ora estabelecidos, devendo indicar os artigos

que amparam o procedimento.

Termo de Referéncia - Documento elaborado pela drea solicitante com as especificacdes do objeto a ser
contratado, prazo contratual, forma de avaliagdo das propostas, entre outros requisitos necessarios.
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5. RESPONSABILIDADE

E responsabilidade de todos os colaboradores do IDG e terceiros envolvidos seguir as diretrizes expostas
nesta Politica, assim como reportar a area responsavel pelo Programa de Compliance do IDG sobre as
necessidades de revisdo, adequacido e/ou supressio de termo ou pratica estabelecida neste documento.

6. DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 — O IDG atuard com estrita observancia aos principios da isonomia, legalidade, publicidade,
impessoalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade, além de pautar suas a¢des nas melhores praticas
de sustentabilidade e responsabilidade socioambiental.

Artigo 22 - As aquisi¢des de bens, contratacdes e locagdes ressalvados os casos previstos adiante, serdao
precedidas de processo de selecdo de fornecedores e prestadores de servigos, realizado exclusivamente
pelo Setor de Compras e Contratagdes do IDG, exceto despesas que deverdao atender as normas e
procedimentos especificos e que observardo as regras definidas no instrumento convocatério e nesta

Politica.

Artigo 32 - As especificagdes para aquisi¢cdes de bens, contrata¢des e locagdes poderdo conter critérios
de sustentabilidade socioambientais, dentre outros:

I. Processos de extracdo ou fabricacgdo, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias primas;
Il.Contratagcdo de empresas de mdo de obra preferencialmente local;
lll. Economia no consumo de agua e energia;

IV. Minimiza¢3ao da geracado de residuos e destinac¢do final ambientalmente adequada dos que forem
gerados;

V. Racionalizagcdo do uso de matérias-primas;

VI. Redugao da emissdo de poluentes;

VIl. Adocgao de tecnologias menos agressivas ao meioambiente;

Vill. Implementacdao de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa;
IX. Utilizagdo de produtos de baixa toxicidade;

X. Utilizagdo de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir certificacao
para o produto.

Artigo 42 - A contratagdao de servicos, inclusive de engenharia, as aquisi¢cdes de bens, a venda e a locagdo de
bens efetuar-se-dao mediante sele¢cdo da melhor proposta orgamentaria, avaliando-se o preco, a qualidade, a
técnica, o prazo de fornecimento ou de conclusdo do servigo e as condigdes de pagamento, dentre outros
critérios definidos pelo IDG, que garantam a melhor utilizagdo dos recursos para o alcance dos seus objetivos
sociais e dos objetivos dos contratos firmados.
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7. CADASTRO DE FORNECEDORES

Artigo 52 - O IDG podera cadastrar interessados nas contratagbes a serem realizadas, sendo nele inscritos
obrigatoriamente, todos os contratados do IDG.

Paragrafo Unico — Os fornecedores cadastrados poderdo ser convocados a participar de processo de compra
ou contratagdo de acordo com o objeto a ser contratado.

Artigo 62 - A inscrigdo no cadastro devera ser realizada preferencialmente pelo site www.idg.org.br, por meio
de formulario préprio e encaminhado para o e-mail indicado, devendo o cadastro estar aberto para receber
solicitagbes de inscrigdes dos interessados.

Artigo 72 - A inscri¢do poderd ser cancelada:
I. Por dissolugao ou liquidagao do cadastrado;

Il. Quando o cadastrado for declarado inidoneo por qualquer ente ou érgdo publico, incluindo a Lista Suja
contra trabalho escravo;

lll. Quando o fornecedor / prestador de servi¢co n3o estiver atendendo ao objeto contratual firmado com o
IDG;

IV. A pedido do cadastrado.

Artigo 82 - Das empresas regularmente inscritas no cadastro do IDG poderao ser exigidas a apresentagao
de documentos para habilitacdo nos procedimentos de sele¢do, conforme indicado nos respectivos
instrumentos convocatdrios, ficando assegurado ao IDG o direito de estabelecer novas exigéncias.

8. DO CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES

Artigo 9° - O gestor do IDG podera solicitar 8 Area de Compras a publicacdo de ato convocatério no
website do IDG — www.idg.org.br, objetivando o credenciamento de fornecedores para participacaodos
processos de compras e contratagdes.

Artigo 10 - O credenciamento ocorrerd mediante a divulgag¢do de ato convocatdrio, no qual serdo fornecidas
as instrugdes e condi¢des de participagdo de qualquer interessado em fornecer bens e/ou prestar servicos
e/ou realizar obras/reformas para o IDG, atendendo ao disposto nos artigos 21 e seguintes desta Politica
quanto a documentagao exigida.

Artigo 11 - O Procedimento de credenciamento serd definido em Norma Interna aprovada pela Diretoria
Estatutaria.

9. DA SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 12 - A aquisicdo de bens, contratacdo de servigos e locagdes efetuar-se-do mediante Sele¢do de
Fornecedores, que observara os critérios da solicitagdo de compras e contratagdes objetivando a pesquisa
de mercado, a fim de selecionar a proposta mais vantajosa ao IDG.

Artigo 13 - Fica dispensado o procedimento de Sele¢do de Fornecedores, nos seguintes casos:
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I. Aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e locagdes diretamente do fabricante, empresa ou
representante comercial que sejam exclusivos nomercado;

Il.Para a aquisicdo de componentes ou pegas originais nacionais ou estrangeiras, necessarias a
manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando tal condigdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia dagarantia;

. Em complementagcdo quantitativa, prorrogacdes e/ou adequacgdo técnica relacionados ao mesmo
objeto do contrato, observadas as cotagbGesanteriores;

IV. Contratacdo de servigcos técnicos profissionais especializados e de notdrio saber, desde que
confirmados por documentacdo comprobatdria, nos termos do artigo 38 desta Politica;

V. Compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas do IDG, observadas
as necessidades de instalacdo e localizagdo, bem como para a realizagdo das adaptac¢des necessarias para
o trabalho desenvolvido;

VI. Divulgacdo em midia;

VIl. Suprimento de energia elétrica, agua, gas, telefonia, internet ou similares cuja seja concessionaria de
servicos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao da concess3o;

Vill. Quando houver inequivoca inviabilidade de competicdo;

IX. Vistoria, amostras, orgamentos prévios de servicos para os quais exista a cobranca de
confec¢do/producio/visita técnica ou entrevista, sem os quais ndo se obtera certeza da melhor contratagdo
ou do melhor preco;

X. Transporte e hospedagem de funcionarios no caso de realizagcao de viagens a servico;

Xl. Despesas relativas a execugao de atividades, dindmicas, comemoracgdes, premiacdes e cursos de extensao
e/ou aperfeicoamento, bem como para pagamento de despesas relativas a inscricdo e participacdo de seus
funciondrios em palestras e seminarios, nacionais ou internacionais, de interesse do IDG;

Xll. Em carater de emergéncia, quando caracterizada a imediata necessidade de utilizagcdo de bem,
produto ou servico, a urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos ao IDG ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

Paragrafo Primeiro - As condi¢gdes previstas nos itens acima, exceto a prevista no inciso VII, deverao ser
fundamentadas pela area responsavel por meio de TERMO DE JUSTIFICATIVA e assinada por Diretor
Estatutario do IDG.

Paragrafo Segundo - Podera ser dispensado o procedimento de Sele¢do de Fornecedores em carater
excepcional e devidamente justificado quando tratar de operagdao envolvendo empresas publicas,
entidades paraestatais, organizagdes sociais ou sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras,
universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais.

Artigo 14 - A realizagcdo de Selecdo de Fornecedores ndo obriga a formalizagdao do contrato, podendo o
mesmo ser anulado pelo IDG.
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10. DAS MODALIDADES E LIMITES DE COMPRAS E CONTRATACOES

Artigo 15 - S3o modalidades de Compras e Contratagdes:

I.  Contratacgdo Simples;
Il. Carta Convite;
lll. Concorréncia.

Paragrafo Primeiro — Contratacdo simples é a modalidade de selecdo de fornecedores em que a Area de Compras
do IDG busca no mercado 1 (uma) proposta orgamentaria que atenda as necessidades da area solicitante,
respeitados os limites de valores previstos no artigo 17 desta Politica.

Paragrafo Segundo — Carta Convite é a modalidade de selecdo de fornecedores em que a Area de
Compras do IDG busca no mercado propostas orgamentarias de diferentes fornecedores, via e-mail ou
sistema de compras e contratagoes.

Paragrafo Terceiro - Concorréncia é a modalidade de sele¢do de fornecedores realizada entre quaisquer
interessados que comprovem possuir os requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia publicado
no site do IDG.

Artigo 16 — (Revogado)

Artigo 17 - Os processos de compras e contratacdes deverdao ser enquadrados nos seguintes limites e
valores respectivos, devendo ser conduzidos pela Area de Compras do IDG, a saber:

I. Valor inferior: S3o aquisicdes de bens, contratagdes de servicos e locagdes realizados através de
contratacdo simples, mediante aprovacdo do gestor da Area de Compras, contemplando compras e
contratacdes com valor total que n3o ultrapasse RS 8.000,00 (oito mil reais);

a) (Revogado)
b)(Revogado)

Il. Valor médio: S3ao aquisi¢cdes de bens, contratacdes de servicos e locagdes realizados mediante coleta
de no minimo 03 (trés) propostas orcamentarias de diferentes fornecedores, via e-mail ou sistema de
compras e contrata¢cdes, mediante aprovacdo do gestor da Area de Compras e do Diretor da Area
correspondente ou Gerente Geral do projeto, contemplando compras e contratagdes com valores
superiores a RS 8.000,00 (oito mil reais) até RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

a) (Revogado)
b) (Revogado)

lll. Valor superior: S3o aquisicdes de bens, contratagdes de servigcos e locagdes realizados mediante
publicacdo de Termo de Referéncia no website do IDG — www.idg.org.br - em no minimo, 10 (dez) dias
corridos para aquisi¢cdes de bens, e no minimo de 20 (vinte) dias corridos para as demais contratacoes,
com a participagdao de no minimo 03 (trés) propostas orcamentarias de diferentes fornecedores, em
envelopes lacrados e mediante a autorizacdo do gestor da Area de Compras, Diretor da &rea
correspondente ou Gerente Geral e Diretor Estatutario, contemplando compras e contratagcdes com
valores superiores a RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

a) (Revogado)
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b) (Revogado)

Artigo 18 - Verificada, ao longo do processo de contratagdo, a incompatibilidade entre o valor dos
servicos ou bens e o limite de Compras e Contratacdes, a Area de Compras podera realizar a conversdo
necessaria, observando os respectivos requisitos e documentos obrigatdrios indicados nesta Politica.
Artigo 19 - O IDG devera coletar no minimo 3 (trés) propostas comerciais nos limites previstos no artigo 17,
inciso Ill, e quando tal situacdo n3o for possivel, a Area de Compras prorrogara o procedimento de abertura
de envelopes por igual periodo, quando tal medida ndo causar atrasos no cumprimento de seu planejamento.
Artigo 20 - Quando ndo for possivel coletar o nimero minimo de propostas validas, ou, ainda, na hipdtese
de contratagdo em regime emergencial, a Diretoria Estatutaria, poderda autorizar a contratagdo com o numero
de cotacgldes que houver ou cancelar o processo, realizando ou ndo um novo procedimento, mediante
emissdo de Termo de Justificativa pela area requisitante.

Artigo 21 - Deverd o interessado apresentar junto a proposta os seguintes documentos:

l. Servigos, locacdes e aquisicoes de bens de valor inferior:

a) Comprovante de Inscri¢do e Situagdo Cadastral —CNPJ;

b) (Revogado)

Il. Servigos e locagdes de valor médio:

a) Comprovante de Inscri¢do e Situagdo Cadastral —CNPJ;

b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Certificado de Regularidade do FGTS.

lll. Aquisicoes de bens de valor médio:

a) Comprovante de Inscrigdo e Situagdo Cadastral —CNPJ;

b) Prova de inscrigdo estadual.

IV. Servigos e locagdes de valor superior:

a) Ato constitutivo da pessoa juridica;

b) Comprovante de Inscrigdo e Situagdo Cadastral —CNPJ;

c) Alvara ou prova da Inscrigdo municipal;

d) Certiddao Negativa, ou Positiva com efeito Negativo, da Divida Ativa Municipal;

e)Certidao negativa de imposto sobre servicos de qualquer natureza, ou, se for o caso, certiddo
comprobatdria de que a empresa, pelo respectivo objeto, esta isenta de inscricgdo municipal;

f) Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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g) Certificado de Regularidade do FGTS;

h)Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

V. Aquisi¢oes de bens de valor superior:

a) Ato constitutivo da pessoa juridica;

b) Comprovante de Inscrigdo e Situagdo Cadastral —CNPJ;

c) Prova de inscrigdo estadual, relativo ao domicilio ou sede da pessoa juridica;

d) Certiddao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito Negativo, do Imposto sobre Operacdes
relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigcos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda;

e) Certidao Negativa, ou Positiva com efeito Negativo, da Divida Ativa Estadual;

f) Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

g) (Revogado)

Artigo 22 — (Revogado)

Artigo 23 — A empresa que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, devera comprovar sua
condi¢cdao de ME ou EPP caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido em Lei.
Artigo 24 — O interessado que nao apresentar os documentos constantes no artigo 21 desta Politica, ou sobre
o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser excluido, sendo convocado o segundo
classificado no processo de compras e contratacdes.

Paragrafo Unico — E facultado ao Diretor Estatutario abrir um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para que

o interessado, através de e-mail, a contar da data de comunicagao pelo IDG, regularize o impedimento.

Artigo 25 — A Area de Compras podera negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao principio
da economicidade.

Artigo 26 — O IDG priorizard a transmissado eletronica de dados para encaminhamento de documentos,
inclusive para recebimento de propostas e formalizagdao de contratos, que serdao considerados como
comprovantes para todos os efeitos previstos nesta Politica.

Artigo 27 — As aquisicOes de bens, servicos e locagdes que n3do sejam de necessidade continuada e despesas
n3o previstas no plano de trabalho dos projetos do IDG, cujo valor total ultrapassar RS 500.000,00
(quinhentos mil reais) em relacdo as despesas de equipamentos pertencentes ao Poder Publico, e RS
5.000.000,00 (cinco milhdes de reais) para despesas com os demais projetos geridos pelo IDG, no periodo
orgamentario ou ano fiscal, verificados na cotacdo prévia, deverdo ser precedidas de autorizagdo do Conselho
de Administracdo, somente apds a qual podera ser aberto o procedimento de sele¢do de fornecedores.
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Paragrafo Unico — S3o de necessidade continuada as contrata¢des cuja interrupcdo possa comprometer
a continuidade das atividades do IDG, exemplificando-se, mas n3do se limitando, as seguintes
contratagoes:

I. Manutengdo preventiva e corretiva;

Il. Seguranga;

lIll. Limpeza;

IV. Locagdes de imodveis.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Artigo 28 - No julgamento das propostas para aquisi¢cao de bens, contratagcao de servigos e locacbes
serdo observados os seguintes critérios, de acordo com o objeto a ser contratado:

|. Adequacgao das propostas ao objeto da selegao;

11.Qualidade;

ll. Técnica;

IV. Precgo;

V. Prazos de fornecimento ou de conclus3do dosservigos;

VI. Condi¢Ges de pagamento;

VIl. Custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;
Vill. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Garantia de manuteng3do, reposicao de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando
for o caso;

X. Segurancga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigcos e obras prestados;
Xl. Outros critérios previstos na solicitagdao ou ato convocatoério.

Paragrafo Primeiro — O Termo de Referéncia ou ato convocatdrio devera indicar o peso que serd dado a
cada um dos critérios mencionados acima para o calculo da pontuacgao.

Paragrafo Segundo - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento subjetivos e que possam favorecer
qualquer proponente.

Paragrafo Terceiro - Ser3o desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias da solicitagao
ou do ato convocatério.

Paragrafo Quarto - Em caso de empate, serdo levados em conta, para a definicdo do vencedor:

I. A detencao de titulos ou certificados ambientais ou sociais,
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Il.A existéncia de certificagcdo da matéria prima e/ou a utilizacdo de material reciclavel;

lll. A nacionalidade e naturalidade do fornecedor, dando-se preferéncia a brasileira e as comunidades
locais;

IV. As melhores praticas de sustentabilidade; e
V. Apresentacdo de certificagbes obtidas de entidades certificadoras como o PROCEL e o PBEV.

Artigo 29 - A melhor oferta sera considerada a que resultar o melhor preco ao IDG, sendo este calculado
pela verificacdo e comparacgdo dos critérios acima.

Paragrafo Unico - Sera obrigatéria a elaboracdo de TERMO DE JUSTIFICATIVA pela drea requisitante, por
escrito, submetida e aceita pela Diretoria Estatutaria, sempre que ndo houver opg¢do pela proposta de
melhor preco, mas que atenda adequadamente a descri¢cdo do objeto do procedimento.

Artigo 30 - Aprovada a melhor proposta de aquisicdao de bens, contratagdao de servicos e locagbes de valor
superior, o IDG dara publicidade ao ato, devendo divulgar no site — www.idg.org.br - durante o periodo de
6 (seis) meses, o nome do fornecedor e o valor selecionado.

Paragrafo Unico - Quando o responsavel pela proposta vencedora, por qualquer raz3o, ndo assinar o contrato
no prazo estabelecido, é facultado ao IDG convocar os participantes remanescentes, obedecendo a ordem
de classificagdo, ou revogar a apuracgdo de precos.

12. DOS RECURSOS

Artigo 31 - Das decisdes decorrentes da aplicagdo desta Politica cabe recurso no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data da comunicac3o realizada pela Area de Compras as concorrentes ou da
publicagcao da decisdo recorrida.

Paragrafo Unico - O recurso serda encaminhado ao Gestor da Area de Compras ou Comissdo de abertura de
envelopes que devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria Estatutaria, tratando-se de
tema de maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Artigo 32 - Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Estatutaria entender conveniente a suspens3dao dos efeitos da decisdao recorrida, de forma
justificada.

Artigo 33 - O IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas empresas,
sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.

Artigo 34 - Propostas com valor global superior ao valor orgado inicialmente pelo IDG ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndao venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdao que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto do contrato,
poderdo ser desclassificados pela Area de Compras ou Comissdo de Avalia¢cio de forma justificada no
processo de compras e contratagdes.

13. DAS AQUISIGCOES DE BENS

Artigo 35 - Para fins da presente Politica, consideram-se aquisi¢cdes de bens toda compra remunerada de
bens de consumo duraveis e ndo durdveis e de materiais permanentes para fornecimento, com a
finalidade de suprir o IDG com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.
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Artigo 36 — A Ordem de Compras representa o documento formal da negociacdo havida entre o IDG e o
fornecedor e encerra o procedimento de aquisi¢gdo, devendo representar fielmente todas as condi¢cdes
em que foi realizada a avenga.

14. DAS CONTRATAGOES DE SERVICOS

Artigo 37 - Para fins da presente Politica considera-se servico, toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse do IDG, por meio de processo de terceirizagdo, exemplificando-se, mas ndo se
limitando a: servicos artisticos, servigcos de vigilancia, seguranca e limpeza, hospedagem, alimentacdo,
servigcos técnicos especializados, producgdo artistica, producgdo intelectual, publicidade, servigos graficos,
transportes em geral, locagdo de bens, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao, reparagao,
adaptagdo, manutencgdo, seguro, consultoria e assessoria.

Artigo 38 - Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados ou de notdrio saber aqueles
exercidos por pessoas fisicas e juridicas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacgao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade, permita inferir que o
seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado, exemplificando-se, mas
nao se limitando, aos seguintes servicos e produtos:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il. Obtencdo de licengas, alvaras e/ou autorizagdes junto a autoridades publicas federais, estaduais ou
municipais;

lll. Pareceres técnicos, pericias e avaliagcdes em geral, inclusive em ambito judicial;
IV. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, de comunica¢ao e auditorias;
V. Fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ouservigos;

VI. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ouadministrativas;

VIl. Prestacdo de servigcos de assisténcia a saude, inclusive contratacdo de servicos de medicina
ocupacional;

VIll. Aquisicdao de programas de informatica;
IX. Profissional ou grupo de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de empresario, desdeque
justificada a necessidade de sua contratagcdo e os critérios que geraram a sua escolha em detrimentos de

outros possiveis;

X. Contratacdo de profissionais para a elaboracdo de conteudo a ser inserido em materiais e suplementos
didaticos;

Xl. Servicos de contabilidade;
Xll. Contratacdo de profissionais de captagao derecursos;

Xlll. Servigos de curadoria.
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Paragrafo Unico - A &area requisitante deverd informar a necessidade dos servicos, selecionar
criteriosamente o prestador de servigos técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica
ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da
respectiva area.

Artigo 39 - Sera elaborado contrato que estabelecerd, com clareza e precisdo, as condi¢gdes para a execugao
do servigo, devendo apresentar ainda:

|. Descrigdo dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestagdo dos servigcos contratados;

Il. Cronograma de atividades contendo a descri¢cdo e prazos de execucdo de cada fase de trabalho, quando
houver;

lll. Previsdo de apresentac3do de relatdrios parciais, quando for o caso, e finais, sobre o andamento e/ou a
entrega dos servigos;

IV. Clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos a verificacdo formal dos servigos prestados e a
emissdo de nota fiscal (em caso de empresa) e recibo de profissional autbnomo (em caso de pessoa
fisica).

Artigo 40 - A verificagcdo da conformidade dos servigos contratados sera realizada pelo gestor da area
solicitante, o qual procedera a conferéncia destes a partir dos dispositivos do contrato de prestacdo de
servicos e dos relatdrios elaborados, cabendo-lhe rejeitar os servigcos que ndo correspondam as condi¢cdes
e especificagles estabelecidas.

Artigo 41 - No caso de servigos técnicos especializados ou de notdrio saber, o Diretor da area solicitante
ou Gerente Geral, quando aplicavel, podera selecionar de forma motivada o melhor prestador a atender
os interesses do IDG, garantindo a melhor utilizacdao dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais
e contratuais, podendo o contrato ter vigéncia por prazo indeterminado ou ainda renovado em periodos
sucessivos a critério da Diretoria Estatutaria.

Artigo 42 - Para pagamento das notas fiscais/faturas decorrentes de servigos continuos, o gestor da area
solicitante ou beneficiario correspondente, devera exigir previamente a apresentacdo da seguinte
documentac¢ao, quando aplicavel:

|. Cépia autenticada da folha de pagamento de salarios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servico contratado;

Il. Cépia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de pagamento
apresentada, contendo as instrucdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no tépico GPS,
incluindo-se o nimero de matricula, nimero, data e valor total da nota fiscal de servigo/faturas a qual se
vincula;

lll. Cépia autenticada da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

Artigo 43 - Apds a divulgagdo do concorrente vencedor, o mesmo devera apresentar sempre que
solicitado e no prazo a ser estipulado no Termo de Referéncia, os seguintes documentos, sob pena de
inabilitagcao:

I. PPRA - Programa de Prevenc¢do a Riscos Ambientais;

Il. PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;

lll. Ficha de entrega de Equipamentos de prote¢doindividual;
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IV. Certificados de Treinamento em atendimento as Normas Regulamentadoras: NR 33, NR 35, NR 10, NR 12,
entre outros, quando aplicaveis a atividade;

V. ASO - Atestado de Saude Ocupacional.

15. DAS CONTRATAGCOES DE OBRAS

Artigo 44 - Para fins desta Politica, considera-se obra toda a construcdo, reforma, restauracgao,
recuperacdo ou ampliacdo de imdveis realizada por terceiros.

Artigo 45 - Para a realiza¢do de obras, dependendo da complexidade, deverdo ser elaborados
previamente os projetos basico ou executivo e cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

I. Projeto basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou o complexo de obras, e que possibilite a avaliagdao preliminar do custo da obra e a
definigdo dos métodos e do prazo de execugdo.

Il. Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a execug¢dao completa da obra.

M. Cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previsdo de prazo de execug¢do de cada
etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Artigo 46 - Na elaboracdo dos projetos béasicos e executivos deverdo ser considerados:
|. Seguranga;

Il. Funcionalidade e adequacgao ao objeto contratual;

lll. Economia e facilidade na execuc¢ao, conservacao eoperagao;

IV. Durabilidade;

V. Adog¢do das normas técnicas adequadas;

VI. Avaliagdo de custo, definigdo de métodos e prazo de execugao; e

VIl. Sustentabilidade socioambiental.

Artigo 47 - As obras poderao ser executadas nos seguintes regimes:

|. Empreitada global — quando se contrata a execugdao da obra e fornecimento de materiais por preco certo
e global, com base no projeto;

Il. Empreitada por prego unitario — quando se contrata por preco certo de unidades determinadas, com
base no projeto.

Artigo 48 - N3o podera participar do processo de selegdo:
I. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsdavel pela elaboragdo do projeto basico ou executivo ou

da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor do capital com direito a voto ou
controlador, responsavel técnico ou subcontratado;
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Il. Empregado, dirigente e conselheiro do IDG.

Paragrafo Unico — E permitida a participacdo do autor do projeto, na selecdo do empreiteiro, como
consultor ou técnico para fiscalizagdo ou gerenciamento.

Artigo 49 - A contratagdo regular-se-a pelo Direito Civil e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos.

Paragrafo Primeiro - O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condi¢cdes para sua
execucgdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes.

Paragrafo Segundo — S3o cldusulas necessarias ao contrato de empreitada, exemplificando-se, mas ndo
se limitando:

I. O objeto e seus elementos caracteristicos;

11.0 regime de execucgao;

lll. O preco e as condi¢gbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
precos, os critérios de atualizagcdo monetaria entre a data do adimplemento das obriga¢gdes e a do efetivo
pagamento;

IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas;

VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIl. Os casos de rescisao;

Vill. A obrigacdo do empreiteiro de manter, durante toda execu¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢gdes existentes na selegcdo.

Artigo 50 - Para pagamento das faturas, a Geréncia da area ou proponente correspondente devera3,
quando aplicavel, solicitar previamente a apresentacao da seguinte documentacao:

|. Cépia autenticada da folha de pagamento de salarios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funciondrios que trabalham naobra;

Il. Cépia autenticada da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de
pagamento apresentada, contendo as instrugdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no
tépico GPS, incluindo-se o niumero de matricula da obra e nimero data e valor total da nota fiscal de
servigco/faturas a qual sevincula;

lll. Cépia autenticada da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

IV. PPRA - Programa de Prevencao a Riscos Ambientais;

V. PCMSO - Programa de Controle Médico de SaudeOcupacional;

VI. Ficha de entrega de Equipamentos de prote¢doindividual;

VIl. Certificados de Treinamento em atendimento as Normas Regulamentadoras: NR 33, NR 35, NR 10, NR 12,
entre outros, quando aplicaveis a atividade;
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Vill. ASO - Atestado de Saude Ocupacional.

16. DAS CONTRATACOES DE SERVIGCOS DE PROFISSIONAIS AUTONOMOS

Artigo 51 - A contratagdo de servicos de profissionais autdnomos, prevé a contratag¢do de pessoa fisica que
atua na prestacgdo de servicos com autonomia e independéncia, sem estar subordinado ao poder de diregdo
do contratante, sem relagcdo de emprego ou vinculo empregaticio.

Artigo 52 — A contratacgdo de servicos de profissionais autdbnomos ndo podera exceder o periodo de 3 (trés)
meses consecutivos.

Paragrafo Unico - O profissional autdnomo podera ser contratado por mais 3 (trés) meses consecutivos,
desde que, entre a primeira e a segunda contratac¢do, tenham decorrido, no minimo, o periodo de 6 (seis)

meses.

Artigo 53 - Para emissdao do Recibo de Profissional Autébnomo (RPA), o contratado deverd apresentar
cdpia dos seguintes documentos:

l. RG;

11.CPF;

lll. Nimero do PIS/PASEP;

IV. Comprovante de endereco;

V. Proposta contendo as caracteristicas do servico oferecido, preco prazo de conclus3o e dados bancarios;
VI. Curriculo;

V. Diploma comprovando formacao técnica, ou documento de registro em érgaos de classe, quando for
o caso.

Paragrafo Unico — A relacdo de documentos constantes nas letras VI e VIl serdo solicitados em casos de
contratagdo de servigos técnicos especializados ou de alta complexidade.

Artigo 54 - Para fins da presente Politica, considera-se a contratacdo de profissionais autébnomos,
exemplificando-se, mas ndo se limitando, os que prestam os seguintes servigos: artisticos, técnicos
especializados, produgdo artistica, producdo intelectual, transportes em geral, conserto, instalagao,
montagem, operagao, conservagao, repara¢ao, adaptacdo, manutengao, consultoria e assessoria.

Artigo 55 - Na escolha do profissional auténomo, o gestor da drea correspondente devera considerar o
perfil do profissional e preco compativel com o mercado.

Paragrafo Unico - Caberad ao gestor da area correspondente ou proponente, a responsabilidade de
fiscalizar a execugdo das atividades e periodo da contratagdao do profissional auténomo.
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17. DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 56 - A Diretoria Estatutaria podera ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos processos
de compras e de contratagao.

Artigo 57 — As aquisi¢cdes de bens, contratagdes de servicos e locagdes poderdo ser sob demanda, desde que,
atendidas as exigéncias previstas na Politica de Compras e Contratacdes.

Artigo 58 — Fica vedado o fracionamento de aquisicdes de bens ou contratacdes do mesmo objeto,
natureza contratual e/ou mesmo projeto, em periodo inferior a 3 (trés) meses da contratacio inicial,
exceto quando necessaria a complementagcdo quantitativa e/ou adequacgdo técnica expressamente
fundamentada por meio de Termo de Justificativa autorizada pelo Diretor Estatutario do IDG.

Artigo 59 - Estdao impedidos de participar de procedimentos de sele¢ao do IDG ou de celebrar contratos
cuja selecdo seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de conselheiros, diretores, gerentes
ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da qual facam parte como sbécio, acionista,
controlador, administrador, responsavel técnico ou subcontratado, salvo disposi¢do autorizada por Leie
aprovada pelo Conselho de Administragdo ou contratagdao em favor do IDG a titulo gratuito.

Artigo 60 — O IDG podera aprovar acréscimos que se fizerem necessarios nas obras e servigos, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso de reforma ou aquisi¢des de
bens, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos, salvo em casos de renovacg¢do do
contrato findo o prazo devigéncia.

Artigo 61 - Salvo contratagdes previstas no artigo 38 desta Politica, as contratagdes de servicos, locagbes e
aquisicdo de bens poderdo ter vigéncia de até 24 (vinte e quatro) meses, renovaveis por igual periodo,
desde que mantenham os valores das contratagdes compativeis com os precos de mercado e as

caracteristicas que culminaram em sua habilitagdo.

Artigo 62 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao da presente Politica serdao resolvidos pela
Diretoria Estatutaria, com base nos principios gerais que regem esta politica.

Artigo 63 - Para que a elaborac3dao de contrato escrito possa ser dispensada, é imprescindivel que a
proposta comercial contemple os seguintes elementos:

|. Dados completos do contratado;

Il. Objeto;

lll. Prazo;

IV. Obrigagdes;

V. Valor;

VI. Forma de pagamento;

VIl. Data e assinatura do representante legal.

Artigos 64 — Procedimentos internos serdo especificados por meio de normas aprovadas pela Diretoria
Estatutaria.
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Artigo 65 - A presente Politica entra em vigor na data de sua publicagdo.

18. DESCUMPRIMENTO E ACAO CORRETIVA

Com base no Cédigo de Etica e Conduta, na presente Politica, nas leis apliciveis e nas demais normas
internas do IDG, contrariar as regras aqui descritas resultarda em san¢des que podem incluir a rescisdo do
contrato de trabalho ou de prestacdo de servigos, conforme o caso, além de sang¢des civis, administrativas
e criminais aplicaveis.

19. CANAIS DE ETICA

Os reportes sobre situacdes de descumprimento da presente Politica devem ser imediatamente registrados
no Canal de Etica, cujo contato esta disposto no site do IDG —www.idg.org.br - ou até mesmo diretamente
para o responsavel pelo Programa de Compliance.

Todas as situagdes ou reclamagdes reportadas por meio dos canais indicados no site do IDG serdao
tratadas de forma sigilosa, havendo, ainda, a possibilidade da opc¢ado pelo anonimato.

O IDG garante que ndo ocorrera, nem sera tolerada, retaliagdo contra quem, de boa-fé, fizer qualquer reporte
ou levantar suspeitas de violagdo das Leis, Politicas e Normas aplicadas.

20. ADESAO

A presente Politica esta disponivel no site e na Intranet do IDG, sendo de conhecimento obrigatdério de todos
os seus colaboradores.

Todos os colaboradores admitidos apds a aprovacao da presente Politica se vincularao expressamente ao
seu conteudo quando da assinatura do contrato de trabalho, bem como os terceiros interessados em
contratar com o IDG.

CARLOS HENRIQUE FREITAS DE OLIVEIRA
DIRETOR EXECUTIVO

Rio de Janeiro, 04 de margo de 2020
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